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CONFIGURAR CORREO POP3 EN MICROSOFT OUTLOOK

Al iniciar Microsoft Outlook por primera vez aparecera el asistente de
configuracion:

Inicio de Outlook 2003 Ed

Inicio de Outlook 2003

Este es el Asistente para inido de Outlook 2003, que le guiara
a través del proceso de configuracidn de Outlook 2003,

< Atras ESiguieni_:e = J [ Cancelar ]

Hacer clic en Siguiente y a continuacion conteste que SI desea configurar una
cuenta de correo electrénico



Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico

Puede configurar Outiook para conectar con un servidor de Microsoft Exchange Server, correo
electronico de Internet u otro servidor de correo electrénico. éDesea configurar una cuenta de corren
electronico?

l < Atras “ Siguieni_:e:>] [ Cancelar ]

Seleccione POP3 como tipo de servidor de correo y haga clic en siguiente

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el gue trabajara su nueva cuenta de correo electronico,

() Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico, obtener
acceso a carpetas publicas y compartir documentos.

Conecte con un servidor de correo electronico POP3 para descargar el correo,
) IMAP

Conecte con un servidor de correo electrdnico IMAP para descaragar el correo
electrdnico v sincronizar las carpetas de buzon,

O HTTP

Conecte con un servidor de correo electrdnico HTTP como Hotmail para
descargar el correo electrénico v sincronizar las carpetas de buzon,

() Tipo de servidor adicional
Conecte con otro arupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante.

l < Atras “ Siguieni_:e:>] [ Cancelar ]

A continuacién cumplimente el formulario como se muestra a continuacion,

teniendo en cuenta que en la direccion de

correo

claveacademica@alumnos.upcomillas.es o alias@alumnos.upcomillas.es, pero
teniendo en cuanta que si tenemos alias, el Nombre de usuario es la clave

académica



'Cuerttas de correo electronico

Configuracidn de correo electrénico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electrénico fundone,

Informacién sobre el usuario Informacidn del servidor

Su nombre: |Jombre Apellidol1 Apellidoz. Servidor de correo entrante (POP3): |alumnos upcomillas. es

E_JllrE‘-C'P'f' de corre0 | gligs @alumnos. upcomillas.|  Servidor de correo saliente (SMTP): | alumnos, upcomillas.es
electronico: :

Informacion de inicio de sesion Probar configuraciin

1 Después de rellenar |a informacion de esta pantalla,
| le recomendamos que pruebe su cuenta hacdendo dic
en el boton. (Reguiere conexidn de red)

Mombre de Usuario: | dayeacademical

Contraseria:

[ |Recordar contrasefia Probar configuracidn de la cuenta... l

[ Iniciar sesidn utiizando Autenticacién
de contrasenia de seguridad (SPA) [ Méas configuraciones. ..

[ < Atrés ” Siguienpeb] l Cancelar l

A continuacion hacemos clic en “Mas configuraciones” y en la pestana
“Servidor de salida” activamos la opcion “Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion”

Configuracion de correo electrénico de Internet

General | Servidor de salida |Conexién Avanzadas

[+]#i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

() Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada
() Iniciar sesién utilizando
Mombre de usuario:

Caontrasefia;

(") Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar corren

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

En la pestafia “Avanzadas” activamos las casillas de “Este servidor precisa una
conexion cifrada (SSL)” tanto en el “Servidor de entrada (POP3)” como en el



“Servidor de salida (SMTP)”. En el “Servidor de salida (SMTP):” indicaremos el
puerto 587.

.. . . [~ |
Configuracion de correo electrénico de Internet

General | Servidor de salida Conexién| Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor
Servidor de entrada (POP3): | 995 [ Usar predeterminados
Este servidor predsa una conexion dfrada (S5L)
Servidor de salida (SMTP): 587
Este servidor precisa una conexion cfrada (S51)

Tiempo de espera del servidor

Corto U Largo 1 minuto

Entrega

[]Dejar una copia de los mensajes en el servidor

[ Aceptar ] [Cancelar

Para terminar la personalizacion haga clic en Finalizar.

En el caso de que cancelara el asistente la primera vez, puede acceder a él a
través del ment Herramientas > Cuentas de correo electronico, y a
continuacion hacer clic en “Agregar una cuenta de correo electrénico”



Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electronico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrénico

{(®)Agregar una nueva cuenta de correo electrénico:

(") Ver o cambiar cuentas de correo electrénico existentes
Directorio

(") Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
() Ver o cambiar libretas de direcciones existentes

< Atrds _Iagum_m>i [ cemar |




